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MAKROBİM BİLGİSAYAR KURSU 

WINDOWS SORULARI 

 Masaüstü arkaplan resmini değiştiriniz 

 Masaüstüne kendi isminizi vererek bir klasör oluşturunuz. Bu klasörün içerisine Türkiye isimli ikinci bir klasör 

oluşturunuz. Türkiye klasörünün içerisine 4 klasör daha oluşturunuz. Klasörlerin isimleri; İç Anadolu, Karadeniz, 

Ege, Doğu Anadolu 

 Görev çubuğunun üzerinde yer alan saati gizleyiniz. Görev çubuğunu gizleyiniz. Görev çubuğundaki saati tekrar 

gösteriniz. Görev çubuğunu görünür yapınız. Görev çubuğunu ekranın sağ tarafına taşıyınız. 

 Klavye dilinin değiştirildiği pencereyi açınız. Burada klavye dilinin F klavye türüne nasıl değiştirildiğini gösteriniz. 

Onaylamadan pencereyi kapatınız. 

 Fare ayarlarının yapıldığı pencereyi açınız. 

 Bilgisayarın tarih ve saatini değiştiriniz. 

 Masaüstünde kendi isminize açtığınız klasörün içerisine kayıtlı bir Word dosyası oluşturunuz. 

DONANIM SORULARI 

 Word programını açınız.  

 Bilgisayara bağlanan giriş donanım ünitelerini yazınız. 

 Bilgisayara bağlanan çıkış donanım ünitelerini yazınız. 

 Bilgisayara bağlanan hem giriş hem çıkış donanım ünitelerini yazınız. 

 Modem ne işe yarar yazınız 

 Ram bellek nedir yazınız 

 Rom bellek nedir yazınız 

 Yazıcı çeşitlerini yazınız 

 Donanım cevaplarınızın yazılı olduğu Word belgenizi, masaüstünde kendi isminiz ile adlandırdığınız klasörün 

içerisine Donanım adı ile kayıt ediniz. 

WORD SORULARI 

 Word programını açınız. 

 Milli Eğitim Müdürlüğü yazınız. Yazının tamamını büyük harf yapınız. Yazının tamamını küçük harf yapınız. Yazının 

tamamını yalnızca ilk harf büyük olarak ayarlayınız. Yazı boyutunu 25, kalın, italik, yazı tipini Arial Black olarak 

ayarlayınız 

 Yazıyı sayfada ortalayınız. Yazıyı sayfada sağa hizalayınız. Yazıyı sayfada sola hizalayınız.  

 Yazılan yazının kelimelerinin ilk harflerini kırmızı renk yapınız. Eğitim kelimesinin altını çiziniz. 

 Sayfayı yatay yapınız. Sayfa kenar boşluklarını üst, alt, sağ ve sol boşluk değerlerini 3cm olarak ayarlayınız. 

 Yazılan yazıyı toplamda 5 satır olacak şekilde kopyalayarak çoğaltınız. Madde işareti ekleyiniz. Satır aralığı veriniz. 

 Sayfanıza sayfa kenarlığı veriniz. Baskı önizleme yapınız 

 Bu belgenizi, masaüstünde isminizin içinde yer alan Türkiye klasörünün içerisine Uygulama 1 adı ile kayıt ediniz. 

 Yeni bir Word belgesi açınız. 13 sütun, 20 satırdan oluşan bir tablo ekleyiniz. İlk satırdaki hücreleri birleştiriniz. 

Birleştirilmiş hücrenin içerisine adınızı ve soyadınızı yazınız. 
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 Tablonuzun herhangi bir hücresine küçük resim ekleyiniz. 

 Tablonun dışında bir yere wordart kullanarak Makrobim yazınız. 

 Tablonuzun bulunduğu bu yeni belgenizi, Masaüstünde kendi isminizin içerisinde yer alan Türkiye klasörünün 

içerisine uygulama2 adı ile kayıt ediniz. 

EXCEL SORULARI 

 Excel kitabı açınız. A5 hücresine 12, B3 hücresine 25, C6 hücresine 48, D2 hücresine 7, E11 hücresine 95 yazınız. Bu 

sayıların toplamını A12 hücresine, bu sayıların ortalamasını A13 hücresine hesaplatınız. 

 Sayfa 2’ye geçiniz. B2 hücresine 5 rakamından başlayarak aşağıya doğru 5’er 5’er 50 sayısına kadar sıralatınız. 

Sayıların bulunduğu hücrelere kenarlık veriniz.  

 Sayfa 3’e geçiniz. GA1 hücresine 12, A2 hücresine 7, A3 hücresine 23, A4 hücresine 91, A5 hücresine 86 yazınız. Bu 

sayıları küçükten büyüğe doğru sıralayınız.  

 Yeni bir çalışma sayfası oluşturunuz. (Sayfa 4) A1 hücresine 55, B1 hücresine 13 yazınız. C1 hücresine A1 hücresi ile 

B1 hücresini toplatınız. D1 hücresine A1 hücresi ile B1 hücresini çarpınız. E1 hücresine A1 hücresinden B1 hücresini 

çıkartınız. F1 hücresine A1 hücresini, B1 hücresine bölünüz.  

 Yeni bir çalışma sayfası oluşturunuz. (Sayfa 5)  

 Aşağıdaki tabloyu oluşturunuz. 

Sayı 1 Sayı 2 Sayı 3 Toplam Ortalama Çarpım 

25 17 50    

35 19 20    

45 21 75    

Tabloda yer alan sayıların toplamını, ortalamasını ve çarpımını hesaplatınız. 

 Tablonuzu, dış kenarlık rengi mavi, iç kenarlık rengi kırmızı olacak şekilde biçimlendiriniz. 

Yeni bir çalışma sayfası oluşturunuz. (Sayfa 6) Aşağıdaki tabloyu oluşturunuz. Notların ortalamasını hesaplatınız 

Adı Not 1 Not 2 Not 3 Ortalama 

Zehra 50 60 70  

Hüseyin 35 90 40  

Orhan 90 70 70  

Canan 55 65 80  

 E13 hücresine günün tarih saatini ekleyiniz. 

 Bu kitabı, masaüstünde isminizin olduğu klasörün içerisindeki Türkiye klasörünün içerisine uygulama 3 adı ile 

kayıt ediniz.  

SON SORU 

 Masaüstünde oluşturduğunuz klasör ve dosyalarınızı geri dönüşüm kutusuna gitmeyecek şekilde siliniz. 


