MEB Onaylı İşletmenlik Sertifika Sınavı
Word Uygulama Sınavı Soruları
Kendini Test Et

1. Word programında boş bir belge açınız. Buraya Milli Eğitim yazınız. Yazılan yazının tamamını büyük harfe çeviriniz.
2. Milli kelimesinin altını çiziniz. Yazı tipi Arial Black, yazı rengi mavi, yazı boyutu 25 punto olacak şekilde düzenleyiniz.
3. Eğitim kelimesinin yalnızca E harfinin yazı boyutunu 31 punto, yazı rengini kırmızı olarak ayarlayınız.
4. Yazılan yazıyı, 5 satır alt alta kopyalayınız. Paragraflarınıza madde işareti uygulayınız. Satır aralık değerini 1,5 olacak şekilde ayarlayınız.
5. Milli Eğitim Bakanlığının internet sayfasını açınız. (meb.gov.tr) Bu internet sayfasında yer alan MEB logosunu ve Atatürk resmini, Word programında yer alan ekran kırpma aracı ile yazılarınızın yanına yerleştiriniz. 
6. Belgenizin sayfa kenar boşluklarını üst, alt, sağ ve sol kenarlardan 3cm olarak ayarlayınız.
7. Sayfanızı yatay olarak yönlendiriniz.
8. Belgenize sayfa kenarlığı ekleyiniz.
9. Belgenizin sağ üst köşesine sayfa numarası ekleyiniz.
10. Belgede 2. Sayfaya geçiniz. Buraya bir şekil ekleyiniz. Şeklin üzerine tıklatıldığında ilk sayfaya imleç gidecek şekilde köprü (bağlantı) kurunuz.
11. Bu belgeyi masaüstüne çalışma adı ile kayıt ediniz. 
12. Bu belgeyi masaüstüne bir de pdf formatında, dosya adı çalışma olacak şekilde ikinci kere kayıt ediniz.
13. Yeni bir Word belgesi açınız. Buraya 15 sütun, 20 satırdan oluşan bir tablo ekleyiniz. Birinci sütunda yer alan hücreleri, aralarında çizgi kalmayacak şekilde birleştiriniz. Birleştirdiğiniz hücrenin içerisine isminizi yazınız. Yazdığınız metni, hücre içerisinde yan çeviriniz.
14. Tablonun kenar çizgilerinin rengini mavi olacak şekilde ayarlayınız.
15. Belgede, sayfa 2’ye geçiniz. Buraya Word Art kullanarak isminizi yazınız.
16. Belgede sayfa 3’e geçiniz. Buraya bir dikdörtgen şekil ekleyiniz. İçerisine isminizi yazınız.
17. Belgede sayfa 4’e geçiniz. Buraya eğitim yazınız. Bu kelimeye tıklatıldığında masaüstünde kayıtlı çalışma.pdf dosyası açılacak şekilde köprü (bağlantı) kurunuz.
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